
管理課打ち合わせ表    ＊記入前に、別紙「管理課 打ち合わせ表 記入要領」を必ずお読みください。

会社名等

様 　 　 　 　 　 　 　 ー　 　 　 　　
様 　 　 　 　 　 　 　 　 ー　 　 　 　　

　    
　 月 　 日（ ） 　 月 　 日（ ） 　 月 　 日（ 　 ） 　 月 　 日（ 　 ）

開演前
イベント 有　・無　

［内容詳細］

〜 〜 開場 ： 　 　 ：  

開演 ： 　 　 ： 　
リ

ハ

室
〜 休憩 ： 　 　 ： 　

　 　 　 　 : 　 　 ： 　 　 ： 　 　 ： 　

　 　 　 　 : 　 　 ： 　 　 終演 ： 　 　 ： 　

　 有 ・ 無
終演後
イベント 有　・無　

［内容詳細］

 有料（最高額　　　　　　　　　　 　円）/　無料　 　１階～ 　

　【予想入場者数】 名

有　・　無　　　　無
： 　 　有　・　無

 （場所）　当日券ｶｳﾝﾀｰ　・　その他 円 　有　・　無

　　
カメラ等設置　　 有・　無

有/車椅子来場様　　　　 　 人 ・ 　 人

　　　台の貸出希望　/差額対応　有　・　無　　別紙参照

有 ・

 有　・無　 可 ・

( 先行販売) 有（ 　 ： 　 　 〜 　 ： 　 　 ） 有 ・ ・

） ・

有　・　無　　　　
　

）

　 （ 　 ：  　 ） ・

　　 　　 　 　 名 名

名 ・贈物受付 名

名 ・楽屋入口 名

・もぎり　　　　　　　     名 ・その他　　　　　　　　　名名

⑫楽　　　器 使用（　ピアノ　・チェンバロ　）　・不使用 ）

（機　種） ・ 無 　
） その他 （ ）

㉔【搬入庫車両】 有　・　無　 ｔ 台

【屋外駐車場使用】 有　・　無　

　 【定期券】  

 
年 月 日

有 ・　無 月 日 時 　 　 分 〜 　

有 日 　 　 　　
・ 日 　 　 　

　　　　　　　　　　　[その他][詳細] 無 日 　 　 　
 日 　 　 　

[劇場確認事項]

・ﾀｲﾑｽｹｼﾞｭｰﾙ  □ . □
. □
・ □

　

　　 　

　　　　　　　　　　　　　20230501版
①
催
事
名

②
主
催
者

　
②

【
連
絡
先

】

ＴＥＬ： 　

ー
ＦＡＸ： 　

表周り責任者 　 ー

催事担当責任者 　

 

月日(曜日） ⑭
公
演
日
程

（
本
番

）

 

ホ
ー
ル

　 　 　使用区分 　 〜 　 　 〜 　  

内　　容 搬入・リハ・本番・搬出 搬入・リハ・本番・搬出 搬入・リハ・本番・搬出 搬入・リハ・本番・搬出 　

　

使用区分 　 〜 　 　 〜 　 　 　 　 〜 　 　

着到時間 　 ： 　 ： 　

退館時間 　 ： 　 ： 　 　 　

　 　

⑤席　 種　 　 ⑮使用形態 階席まで使用
図面参照

自由席・指定席・招待席・整理券引換え
関係者のみ・その他（　　　　　　　　　）

(特記事項） 　 【バルコニー席】　有　・　無

⑤当日券販売 　 　 　 （金額）

図面参照

　

⑯　客　席　内  特別席・ＰＡ・ｽﾋﾟｰｶの設置

その他 　 (特記事項）  座席取外し箇所

⑰撮影 ・取材　

 場所：

⑤年齢制限　 有　（未就学児不可　・　　　　歳未満不可） ・ 無
　

図面参照

⑦配布物
無　・　有（ パンフレット・プログラム・チラシ・アンケート・
その他）

(特記事項）
主催者 無

⑥車椅子 付添 ・　　無

⑧物品販売
　　【内容詳細】

入場者 不可

・　　無 カメラチェック 無 声がけ

⑨クローク  使用 ・ 不使用
[内容詳細]

　 ⑱親　子　室 使用（親子室・取材用・その他（　　　　　　 　　　　・　　　 不使用不使用

　 ⑲携帯電話抑止　   　　する　・　しない ・　当日決定

⑩市民ロビー ⑲開演中の入場
制限

曲間移動　・　ＭＣ　・　無　・　当日決定
　 その他（

無

㉑表周り主催
者スタッフ

・場外整理

⑪正面（東）入口
看板等の設置

有　・　　無 ・当日券販売　
 

㉒お問合せ窓口
・楽屋事務室 ・その他（

・物販

・入場口

・当日券ｶｳﾝﾀｰ　

⑳打ち合わせ ホール専属係との打ち合わせを希望 有

ヤマハ　・ｽﾀｲﾝｳｪｲ　・ﾍﾞｰｾﾞﾝドルﾌｧ　
㉓アナウンス

有　　　

・場内案内・整理

・ﾎﾜｲｴ内ｲﾝﾌｫﾒｰｼｮﾝ

[詳細]  地下駐車場駐車券枚数
最高15枚まで（うち定期券は2枚まで）

枚
【1回券】

場所：舞台下手(　生　・　　　

　

㉕楽屋内シャワー室  　使用　　　・　　不使用査察　　　　：   

⑬【禁止行為等】　有（ 例外特例 ・ 特別設置 ）　・　無　

【例外規定適用】

　[内容]（危険物 ・本火　・喫煙　・その他）  

　[内容]（・客席避難口誘導灯  ・ 禁煙表示灯の消灯  ・  その他  ） 時 分〜退館時間まで

時

枚

消防届出日　：    

 ［その他・特記事項　］

（舞台技術課　　□　）//担当者

 ⑧ 物品販売許可証明書　　　  □
・座席表　　 　　□  ⑩公開空地使用承認申請書　 □

 ⑫  ピアノ調律依頼書　　　　    □

 
 ⑬　例外規定適用申請書　　    □  

分〜退館時間まで

 

【特例適用申請書】
㉖ラウンジ
横喫煙場所

 ⑬  特別設備設置使用申請書  □・楽屋割り表　 □  ⑪看板設置申請書　　　　　　   □

分〜退館時間まで

③
日
　
　
程

④サーモカメラの設置 ③【特記事項】

【内容詳細】

 

（時間） 時

時 分〜退館時間まで



自席希望 （  ） ・

　　有　・　無　・　未定有 ・ 無 ・ 未定 備考

自席希望 （  ） ・

　　有　・　無　・　未定有 ・ 無 ・ 未定 備考

自席希望 （  ） ・

　　有　・　無　・　未定有 ・ 無 ・ 未定 備考

自席希望 （ ） ・

　　有　・　無　・　未定有 ・ 無 ・ 未定 備考

自席希望 （  ） ・

有 ・ 無 ・ 未定 備考

自席希望 （  ） ・

有 ・ 無 ・ 未定 備考

月 　 ） 月 日 　 ） 月   日（　　　　　　）  月  日（ ）

〜 ～ 〜

リ
ハ
室

〜 ～ 〜

： ： ： 　 　 　 　

： ： ： 　 　 　 　

: ： ： 　 　 　 　

公演日程（予備）

有 ･ 無 有 ･ 無 有 ・ 無

　 : 　 　 : 　 　 : 　 　

　 : 　 　 : 　 　 : 　 　

　 : 　 　 : 　 　　 : 　 　

　 : 　 　 : 　 　 : 　 　

　 : 　 　 : 　 　 : 　 　

有 ･ 無 有 ･ 無 有 ・ 無

別紙：車椅子来場お客様　記入表（車イス席　12席/貸出車イス７台有）

氏　　名  階ー 車椅子希望

車イス 持込・ホール貸出 付添

氏　　名 　  階ー 車椅子希望

車イス 持込・ホール貸出 付添 　

氏　　名  階ー 車椅子希望

車イス 持込・ホール貸出 付添

氏　　名 階ー 車椅子希望

車イス 持込・ホール貸出 付添

氏　　名  階ー 車椅子希望

車イス 持込・ホール貸出 付添

氏　　名  階ー 車椅子希望

車イス 持込・ホール貸出 付添

日程表（予備）

日
　
　
程

月日(曜日）     日（    （  

ホ
ー

ル

使用区分        〜  

内　　容 搬入・リハ・本番・搬出 搬入・リハ・本番・搬出 搬入・リハ・本番・搬出 搬入・リハ・本番・搬出

使用区分        〜  

着到時間 　 　 　　 　 　 　 　 　 　 　 ：

退館時間 　　 　 　　 　 　 　 　 　 　 　 ：

喫煙場所 　 　 　　 　 　 　 　 　 　 　 :

【特記事項】 .

公
演
日
程

開演前
ｲﾍﾞﾝﾄ

【内容詳細】

　

【内容詳細】 【内容詳細】

　

　

開場 　 　 　 　 　  

開演 　 　 　 　　 　  

 

休憩 　 　 　 　 　

 

終演後
ｲﾍﾞﾝﾄ

【内容詳細】

 

　 　 　 　 　 　

終演 　 　 　 　 　　

【内容詳細】 【内容詳細】  


